
VADEMECUM MISSIONI 

RIFERIMENTO AMMINISTRATIVO CONTABILE:  

SIG.RA MARINA NUNNARI 

TEL: 0116705653 

Email: missioni.dsm@unito.it per far pervenire le autorizzazioni 

 

LA MISSIONE DOVRA’ NECESSARIAMENTE AVERE ATTINENZA CON IL PROGETTO DI RICERCA INDICATO IN 

FASE DI AUTORIZZAZIONE 

PER OTTENERE IL RIMBORSO DELLE SPESE SOSTENUTE AL RIENTRO DALLA MISSIONE SARA’ NECESSARIO 

CHE GLI INTERESSATI  PRODUCANO TUTTI I DOCUMENTI IN ORIGINALE  E INTESTATI A SE STESSI. 

LE SPESE SOSTENUTE DOVRANNO RIGUARDARE  ESCLUSIVAMENTE  I COSTI PERSONALI E NON DI ALTRI 

PARTECIPANTI ALLA MISSIONE 

PRIMA DI UTILIZZARE IL MEZZO PROPRIO , MEZZO DA CONSIDERARE STRAORDINARIO, BISOGNERA’ 

COMPILARE IL REGISTRO E PRODURRE UNA DICHIARAZIONE CHE SOLLEVI IL DIPARTIMENTO DA OGNI 

RESPONSABILITA’.    

RICORDARE IN CASO DI UTILIZZO DEL MEZZO AEREO DI TENERE SEMPRE LE CARTE D’IMBARCO E 

L’ITINERARIO DI VOLO 

NON UTILIZZARE IL TAXI, IN QUANTO MEZZO STRAORDINARIO; SE COSTRETTI A FARLO, PRODURRE 

DICHIARAZIONE  CON MOTIVAZIONE  E  CONTROLLARE CHE SULLE RICEVUTE  RILASCIATE DAL TAXISTA CI 

SIANO INDICATE LE TRATTE. 

PRODURRE COPIA DELL’ESTRATTO DELLA CARTA DI CREDITO DALLA QUALE SI EVINCA LA SPESA SOSTENUTA 

SULLA STAMPA  DEI  BIGLIETTI ELETTRONICI  DICHIARARE : “ UNICA STAMPA FINALIZZATA AL RIMBORSO” 

INDICARE ,IN FASE DI AUTORIZZAZIONE, I FONDI SUI QUALI IMPUTARE LA SPESA 


